Opole, 2 grudnia 2025 r.

WOPZN.272.344.2025

Do Wykonawcow

Zaproszenie do zlozenia oferty cenowej
o wartosci szacunkowej ponizej kwoty 130 000 ztotych netto

I Nazwa i adres Zamawiajacego:

Kuratorium Os$wiaty w Opolu

ul. Piastowska 14, 45-081 Opole

tel. 77 45 24 568,

e-mail: zamowienia@kuratorium.opole.pl

strona internetowa: www.kuratorium.opole.pl
NIP 754-11-56-220
REGON 006473277

II Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowania zgodne z procedurg dotyczaca dokonywania wydatkow publicznych o wartosci
nieprzekraczajacej rownowartosci kwoty okreslonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320).

Postgpowanie jest prowadzone w trybie konkurencyjnym z zachowaniem zasad uczciwej
konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, jawnos$ci 1 przejrzystosci, a takze przy
zachowaniu bezstronnosci 1 obiektywizmu przez osoby przeprowadzajace postepowanie.

III Opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zamoOwienia jest kompleksowe sprzatanie pomieszczen biurowych
zajmowanych przez pracownikow Kuratorium O$wiaty w Opolu, mieszczacych si¢ na
I 1 VI pigtrze Opolskiego Urzedu Wojewodzkiego (wykaz pomieszczen biurowych
przedstawia zalacznik nr 1 do niniejszego zaproszenia):
- faczna powierzchnia pokoi biurowych — 739,10 m?,
- liczba pokoi — 45;
- czestotliwos$¢ sprzatania: 5 dni w tygodniu, od poniedziatku do pigtku (Srednio 21 dni
w miesigcu) po godz. 15:00 przez minimum 5 godzin.

2. Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia obejmujacy zakres ushug i czynnos$ci oraz
ich czestotliwo$¢ wykonywania w ramach $§wiadczenia ustugi sprzatania znajduje sie
w zalaczniku nr 2 do niniejszego zaproszenia.
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Osoby skierowane przez Wykonawce do wykonywania czynno$ci opisanych w pkt 2
musza by¢ zatrudnione na podstawie umowy o prace. Do kalkulacji wynagrodzenia
nalezy przyja¢ co najmniej stawke godzinowa okreslona w Rozporzadzeniu Rady
Ministréw z dnia 11 wrzesnia 2025 r. w sprawie wysokosci minimalnego
wynagrodzenia za prace oraz wysokosci minimalnej stawki godzinowej w 2026 r.
Liczbg osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamdwienia okresla Wykonawca
na podstawie wlasnego doswiadczenia zawodowego, po zapoznaniu si¢ z zakresem
prac.

Wykonawca wyznaczy do realizacji przedmiotu zamowienia osoby, ktore nie figuruja

w Krajowym Rejestrze Karnym, co zostanie potwierdzone o$wiadczeniem

Wykonawcy.

Najp6zniej na dzien przed rozpoczeciem $wiadczenia ustug Wykonawca dostarczy

Zamawiajacemu wykaz osob skierowanych do realizacji przedmiotu zamoéwienia.

W przypadku zmian personalnych na ww. liScie Wykonawca jest zobowigzany do

niezwlocznego, pisemnego poinformowania o tym fakcie Zamawiajgcego najpdzniej

w terminie 1 dnia przed zaistnieniem takiej zmiany.

W ramach uslugi sprzatania nalezy wykona¢ czynnosci przedstawione w zataczniku

nr 2 do niniejszego zaproszenia do ztozenia oferty cenowej, z zapewnieniem wiasnych

srodkow czystosci.

W trakcie realizacji zamdéwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania

czynnosci kontrolnych odnos$nie spetnienia przez Wykonawcg wymogu zatrudnienia na

podstawie umowy o prac¢ oséb wykonujacych wskazane w ust. 7 czynnosci.

Zamawiajacy w cenie oferty uwzgledni koszty zakupu $rodkéw 1 substancji

chemicznych niezbe¢dnych do wykonywania zamoéwienia, a w szczegolnosci:

- worki do koszy na $mieci i1 do niszczarek,

- preparaty do mycia, czyszczenia, antyposlizgowe 1 nabtyszczajace Srodki do
pielegnacji podldg, dostosowane do rodzaju sprzatanej nawierzchni, zwigkszajace
state bezpieczenstwo ruchu pieszego wewnatrz budynku, dobrze przylegajace do
podtogi,

- preparaty konserwujace, antyelektrostatyczne do pielegnacji mebli,

- srodki odplamiajace/czyszczace do mebli tapicerowanych tkaning badz skora,

- preparaty do mycia szyb, luster 1 ptytek $ciennych,

- preparaty do czyszczenia mebli kuchennych, lodowek.

Stosowane przez Wykonawce S$rodki czystoSci musza by¢ odpowiedniej jakosci,

skuteczne w stosowaniu, dostosowane do rodzaju czyszczonych nimi powierzchni,

nietoksyczne, posiadajace wlasciwos$ci odttuszczajaco- myjace.

Stosowane przez Wykonawce $rodki czysto$ci muszg odpowiada¢ wymogom ustawy

z dnia 28 maja 2020 r. 0 zmianie ustawy o substancjach chemicznych i ich mieszaninach

oraz niektorych innych ustaw (Dz.U. 22020 r., poz. 1337), nie mogg zawiera¢ substancji

powodujacych zagrozenie dla zdrowia 1 zycia cztowieka oraz srodowiska.

Srodki dezynfekcyjne stosowane przez wykonawce w trakcie realizacji zamowienia

muszg by¢ dopuszczone do obrotu i1 stosowania na terytorium RP zgodnie z ustawag

z dnia 9 pazdziernika 2015 r. o produktach biobojczych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1926 ze

zmianami).
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Usluga nie obejmuje sprzatania toalet oraz korytarzy. Jednoczes$nie informuje sie¢, ze
w pokojach na biurkach nie pozostawia si¢ dokumentow.

Zamawiajacy wymaga, aby narzedzia i urzadzenia techniczne wykorzystywane przez
Wykonawce podczas realizacji zamoOwienia byly sprawne 1 bezpieczne dla
obstugujacych je osob.

Na caly czas objety zaméwieniem Wykonawca moze korzysta¢ ze wskazanych przez
Zamawiajacego pomieszczen gospodarczych ulokowanych na VI kondygnacji budynku
w celu przechowywania sprzetu, materiatow i1 srodkow niezbgdnych do wykonywania
przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca zobowigzany jest do wyznaczenia Koordynatora umowy wraz z numerem
telefonu oraz adresem e-mail, do stalego kontaktu w dniach i godzinach pracy
Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do przestrzegania przepiséw BHP 1 ppoz.

Wykonawca winien we wlasnym zakresie 1 na wlasny koszt odby¢ wymagane szkolenie
z zakresu BHP, uzyska¢ orzeczenie lekarskie o braku przeciwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy okreslonego niniejszg umowg rodzaju; przeszkoli¢ oraz uzyskac
odpowiednie uprawnienia w zakresie wykonywania prac na wysokosciach (dot. ustug
czyszczenia okien) wykonywanych na powierzchni znajdujacej si¢ na wysokosci co
najmniej 1,0 m nad poziomem podtogi.

Wykonawca zobowigzany jest na swoj koszt zapewni¢ osobom sprzatajagcym sprzet
potrzebny do wykonania uslug sprzatania oraz odziez robocza konieczng do realizacji
zamoOwienia.

IV Termin wykonania zaméwienia:

Zamowienie realizowane bedzie od 1 stycznia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r.

V Warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spelniania
tych warunkow:

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1))

2)

3)

4)

posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnos$ci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania, tj. przedloza o$wiadczenie
o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu,

posiadaja wiedz¢ 1 do$wiadczenie w przedmiocie zamowienia, tj. przedloza
o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postgpowaniu,

dysponuja odpowiednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamowienia, tj. przedloza o$wiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu,

znajduja si¢ w sytuacji ekonomicznej 1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamOwienia, tj. przedtoza o$wiadczenie o spelnianiu  warunkéw udzialu
W postgpowaniu.



Ocena spetniania poszczegdlnych warunkdéw nastapi w oparciu o o§wiadczenia i dokumenty,
ztozone przez Wykonawcow wraz z oferta. Oswiadczenia winny by¢ podpisane. Dokumenty
winny by¢ sktadane w formie oryginatu/ kserokopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatlem
przez Wykonawce/skanu. Ocena spelnienia warunkow wymaganych od Wykonawcow zostanie
dokonana wedtug formuly ,,spetnia- nie spetnia”.

Oferta, ktora nie spetnia warunkow udzialu w postepowaniu nie bgdzie rozpatrywana, chyba,
7ze Zamawiajacy podejmie decyzj¢ o mozliwosci uzupetnienia lub przedstawienia innych
dokumentow przez Wykonawce.

VI Opis sposobu przygotowania oferty:

1. Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ dokladnie z informacjami zawartymi
w niniejszym zaproszeniu do zlozenia oferty cenowej i przygotowac oferte zgodnie
z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.
2. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty wlasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku niniejszego postgpowania. Zamawiajacy nie odpowiada
za koszty poniesione przez Wykonawcoéw w zwiazku z przygotowaniem i ztozeniem
oferty. Wykonawcy zobowigzuja si¢ nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczen z tego tytutu
wzgledem Zamawiajacego.
Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
Oferta powinna:
a) by¢ opatrzona pieczatka firmowa lub posiada¢ podane imi¢ i nazwisko Wykonawcy,
b) posiada¢ date sporzadzenia,
c) zawiera¢ adres lub siedzibe Wykonawcy, numer telefonu, numer NIP,
d) by¢ podpisana czytelnie przez Wykonawce, podpisana kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem osobistym lub podpisem zaufanym.
7. Wykonawca do oferty zalgcza oswiadczenie, ze:
- posiada uprawnienia do wykonywania okres§lonej dziatalnosci lub czynnosci,
- posiada niezbedng wiedze 1 doswiadczenie w przedmiocie zamdwienia,
- dysponuje potencjatem technicznym i kadrowym zdolnym do wykonania zamowienia,

AN A

- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej i1 finansowej zapewniajacej wykonanie
zamowienia,

- prowadzi dziatalno$¢ dot. ustug porzadkowych od co najmniej 3 lat, a takze pozytywne
referencje od Zamawiajacych z okresu od dnia 30 pazdziernika 2021 r. do dnia 30
pazdziernika 2024 r. w formie oryginatu lub skanu.

VII Ocena oferty:
Zamawiajacy dokona oceny oferty na podstawie kryterium ceny oraz doswiadczenia

Wykonawcey w postaci pozytywnych referencji od Zamawiajacych z ostatnich 3 lat — liczac od
dnia 30 pazdziernika 2022 r. do dnia 30 pazdziernika 2025 r., w ktorych Wykonawca wykaze



ustugi trwajace przez okres minimum 10 kolejnych miesigcy w ramach jednego kontraktu
dotyczacego ustug sprzatania powierzchni wewngtrznych w obiektach uzyteczno$ci publicznej,
o powierzchni co najmniej 700m?/kontrakt. Wszystkie kontrakty zostaty wykonane nalezycie.

VIII Opis sposobu obliczenia ceny:

Wykonawca okresla cen¢ poprzez wskazanie ceny ustugi za miesiac — netto oraz brutto oraz
catkowitej warto$ci netto i brutto zamoOwienia. Zaproponowana w ofercie cena musi
uwzglednia¢ wszelkie koszty i optaty zwigzane z realizacjg przedmiotu zamowienia. Jezeli
Wykonawca oferuje rabaty lub upusty cenowe, powinien je od razu uja¢ w obliczeniach ceny
tak, aby wyliczona cena brutto byta ceng calo§ciowg 1 ostateczng. Zamawiajacy nie dokonuje
zadnych dodatkowych obliczen. Ceny podane w ofercie nalezy okresli¢ cyfrowo
z doktadnos$cig do dwoch miejsc po przecinku w PLN. Cena nie moze by¢ wyrazona w walucie
obce;j.

IX Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Oferty oceniane bgda na podstawie nastepujacych kryteriow:

= CENA - waga max 90 pkt.

* DOSWIADCZENIE WYKONAWCY (z ostatnich 3 lat — liczac od 30 pazdziernika
2021 r. do dnia 30 pazdziernika 2024 r.) w postaci iloSci pozytywnych referencji od
Zamawiajacych z tego okresu) — waga max 10 pkt.

e Kryterium ceny — bedzie obliczane wg wzoru:

najnizsza cena

Liczba punktow = x 90

cena badanej oferty

e Kryterium doswiadczenia wykonawcy (z ostatnich 3 lat - liczac od dnia 22 listopada
2020 r. do dnia 21 listopada 2023 r.) w postaci ilosci pozytywnych referencji od
Zamawiajacych z tego okresu) bedzie obliczane wg ponizszej tabeli:

Lp. | Doswiadczenie = Wykonawcy  w | [lo§¢  punktow  przyznanych  przez
postaci pozytywnych referencji od | Zamawiajacego w danym kryterium

Zamawiajacych w okresie od 30
pazdziernika 2022 r. do dnia 30




pazdziernika 2025 r.

1. 0 0 punktow
2. 1-4 5 punktow
3. powyzej 4 10 punktow

1) Lacznailos¢ punktow dla kazdej oferty stanowi¢ bedzie sume punktow uzyskanych
w podanych wyzej kryteriach.

2) W celu przyznania punktéw w kryterium doswiadczenia, Wykonawca zobowigzany jest
dotaczy¢ pozytywne referencje od Zamawiajacych z okresu od dnia 30 pazdziernika
2022 r. do dnia 30 pazdziernika 2025 r. w formie oryginatu lub skanu.

3) Oferty oceniane bgda punktowo. Maksymalna ilo$¢ punktéw jaka po uwzglednieniu
wagi, moze osiagnag¢ oferta wynosi 100 pkt. Punkty zostang obliczone przy
zastosowaniu zaokraglania punktéw wedtug nastepujacej zasady: gdy trzecia cyfra po
przecinku wynosi 5 lub jest wigksza niz 5, zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku
nastepuje w gore o jeden, a jezeli trzecia cyfra po przecinku jest mniejsza niz 5, to cyfra
ta zostaje skreslona, a druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie. Za najkorzystniejszg
zostanie uznana oferta, ktora uzyska najwyzsza liczbe punktow.

4) Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wigcej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i drugiego kryterium oceny ofert, Zamawiajacy
sposrod tych ofert wybierze oferte z nizsza cena.

5) Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktéry otrzyma najwigksza liczbe
punktéw i ktorego oferta bedzie spetniata warunki wymagane przez Zamawiajacego.

6) Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana uchyla si¢ od zawarcia umowy
W sprawie zamoOwienia, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownej oceny.

X Miejsce i termin zlozenia oferty:

Ofert¢ o nazwie ,,Uslugi porzadkowe na 2026 rok” mozna zlozy¢ osobiscie w siedzibie
Zamawiajacego tj. ul. Piastowska 14, 45-081 Opole, e-mailem w formie skanu lub dokumentu
opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym/ podpisem osobistym/ podpisem
zaufanym lub na Elektroniczng skrzynke podawcza, przesytka kurierska/pocztowa
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 15 grudnia 2025 r. do godz. 15:00.
UWAGA: DECYDUJE DATA WPLYWU DO ZAMAWIAJACEGO!!!

XI Informacje dodatkowe:

1. Osobg uprawniong do kontaktow jest: Jacek Szostak,
zamowienia@kuratorium.opole.pl
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Sposob porozumiewania si¢ miedzy Zamawiajacym a Wykonawca:

a) na adres korespondencyjny Zamawiajacego: Kuratorium Os$wiaty w Opolu,
ul. Piastowska 14, 45-081 Opole,

b) e-mailem na adres zamowienia@kuratorium.opole.pl (w formie skanu lub

z podpisem elektronicznym).
¢) na adres skrytki ePUAP: /koopole/skrytka.
d) na skrzynke e-dorgczen: AE:PL-70373-48833-RRRER-27.
Informacje dotyczace umowy: wzér umowy w zalgczniku nr 3.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym jego
etapie bez podawania przyczyny, a takze do pozostawienia postgpowania bez wyboru
oferty bez skutkdw prawnych oraz finansowych.
Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.
Zamawiajacy zastrzega, ze ztozenie oferty nie jest rGwnoznaczne z realizowaniem
zadania.

Opolski Kurator Oswiaty

Joanna Razniewska
/-podpisano cyfrowo/
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